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桶川市職員行政視察研修実施要綱 

（平成２５年３月２６日市長決裁） 

 （趣旨） 

第１条 この要綱は、市政の円滑な推進を図るため、国内の先進地におけ

る地方自治行政の実情又は専門的若しくは技術的な事項について、調査

研究するための宿泊を伴わない行政視察研修（以下「視察研修」とい

う。）を行うに当たり、必要な事項を定めるものとする。 

 （視察研修の取扱い） 

第２条 視察研修は、桶川市職員の旅費に関する条例（昭和５８年桶川市

条例第５号）の適用を受ける出張とする。 

２ 視察研修は、１人につき１回５万円の実費の範囲内で行うものとする。 

（研修の人員） 

第３条 視察研修の人員は、毎年度予算の範囲内で別に定める。 

（参加手続） 

第４条 視察研修に参加を希望する職員は、行政視察研修参加申込書（様

式第１号。次条において「申込書」という。）を所属長の推薦を得て、

原則として、視察研修を実施しようとする日の１４日前までに総務部長

に提出しなければならない。 

（参加者の決定） 

第５条 総務部長は、申込書が提出された場合は、その内容を審査し、参

加の可否を決定したときは、行政視察研修参加承認（不承認）決定通知

書（様式第２号）により、所属長を経て当該申込みをした職員宛てに通

知する。 

２ 視察研修に参加を希望する職員が多数の場合は、総務部長が調整の上、

参加者を決定する。 

 （報告） 

第６条 視察研修に参加した職員は、当該視察研修終了後、速やかに行政
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視察研修報告書（様式第３号）に資料等を添付し、所属長の決裁を経て、

総務部長に報告しなければならない。 

２ 総務部長は、前項の職員に当該視察研修について、市長等に報告させ

るものとする。 

 （その他） 

第７条 この要綱に定めるもののほか、視察研修の実施に関し必要な事項

は、別に定める。 

   附 則 

 この要綱は、平成２５年４月１日から施行する。 
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様式第１号（第４条関係） 

行政視察研修参加申込書 

  年  月  日 

 

総務部長 

   

所 属           

職 名           

氏 名           

次のとおり申し込みます。 

研 修 名  

研 修 の 期 間   年  月  日（ ）      

参  加  者  

行    程 

 

 

 

概 算 費 用  

研 修 の 内 容 

 

 

 

 

 

所属長の意見 

 

 

 

 

 ※研修の内容を説明する資料を添付すること。 
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様式第２号（第５条関係） 

行政視察研修参加承認（不承認）決定通知書 

年  月  日 

 

          様 

 

総 務 部 長 

 

     年  月  日付けで申請のあった行政視察研修について、次

のとおり決定したので、通知します。 

 

（１） 承認する 

研 修 名  

研修の期間   年  月  日（ ）  

参 加 者 
 

行   程 

 

 

 

研修の内容 

 

 

 

 

 

 

（２） 承認しない 

   承認しない理由 
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様式第３号（第６条関係） 

行政視察研修報告書 

年  月  日 

 

総務部長 

所 属           

職 名           

氏 名           

 

 次のとおり報告します。 

研 修 名  

研修の期間   年  月  日（ ） 

参 加 者 
 

行   程 

 

 

 

研修の成果 

 

 

 

 

 

感想・所見 

 

 

 

 

 

※パンフレット、参考資料等を添付すること。 


