
人

【記載上の注意事項】

普 F  退職者、退職予定者（５月末日まで）及び休職者(育児休業中を含む)

合          計

人

人

人

人

普 Ｂ  他の事業所で特別徴収が行われている者

普 Ｃ  給与が少なく税額が引けない者

人

人

普 Ｄ  給与の支払が不定期である者

普 Ｅ  事業専従者(個人事業主のみ対象)

符 号 普　通　徴　収　切　替　理　由 人 数

普 Ａ  総受給者数が２人以下
（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての(他市区
　町村分を含む)従業員を差し引いた人数） 人

市 町 村 名 指 定 番 号

特 別 徴 収
義 務 者 名

普　通　徴　収　切　替　理　由　書

令和 年 月 日提出

人 数

普 Ａ

普　通　徴　収　切　替　理　由　書

指 定 番 号

特 別 徴 収
義 務 者 名

日提出

市 町 村 名

令和 年 月

普 Ｂ  他の事業所で特別徴収が行われている者

符 号 普　通　徴　収　切　替　理　由

 総受給者数が２人以下
（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての(他市区
　町村分を含む)従業員を差し引いた人数）

普 Ｃ  給与が少なく税額が引けない者

人

人

人

普 Ｄ  給与の支払が不定期である者

【記載上の注意事項】

合          計

普 Ｅ  事業専従者(個人事業主のみ対象)

普 F  退職者、退職予定者（５月末日まで）及び休職者(育児休業中を含む)

人

人

人

● 普通徴収とする場合は、給与支払報告書（個人別明細書）の摘要欄に該当する符号（普Ａ～普

Ｆ）を記入し、この普通徴収切替理由書を添えて提出してください。

普通徴収切替理由書の提出が無いと、特別徴収対象者となります。

● 切替理由が複数ある従業員については、切替理由のいずれか一つに人数を記入してください。

(同一の方について重複して記入しないよう御注意ください。)

● 「普Ａ」の総受給者数は、本市以外にお住まいの方も含めた人数となります。

● 普通徴収切替理由書の項目にあてはまらない次のような場合は、普通徴収とすることはできま

せん。

・従業員の希望

・パート・アルバイト従業員である

・事務の増加や経理担当がいない等

● ｅＬＴＡＸで提出する場合は、個人別明細書の摘要欄に上記符号を入力し、「普通徴収」欄に

チェックしてください。（当理由書の提出は不要です。）

● 普通徴収とする場合は、給与支払報告書（個人別明細書）の摘要欄に該当する符号（普Ａ～普

Ｆ）を記入し、この普通徴収切替理由書を添えて提出してください。

普通徴収切替理由書の提出が無いと、特別徴収対象者となります。

。

● 切替理由が複数ある従業員については、切替理由のいずれか一つに人数を記入してください。

(同一の方について重複して記入しないよう御注意ください。)

● 「普Ａ」の総受給者数は、本市以外にお住まいの方も含めた人数となります。

● 普通徴収切替理由書の項目にあてはまらない次のような場合は、普通徴収とすることはできま

せん。

・従業員の希望

・パート・アルバイト従業員である

・事務の増加や経理担当がいない等

● ｅＬＴＡＸで提出する場合は、個人別明細書の摘要欄に上記符号を入力し、「普通徴収」欄に


